Утверждено
постановлением администрации

местного самоуправления
Моздокского городского поселения

от 28.01.2015г. № 22
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из похозяйственной книги учета личных 
подсобных хозяйств».

(в редакции постановлений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения от 22.04 2015г. № 269, 

от 19.06.2019г. № 683)
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее – администрация) предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация местного самоуправления Моздокского городского поселения.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2009г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 13.07.2015г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральным законом от 07.07.2003г. №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

-Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

- Уставом муниципального образования Моздокского городского поселения Моздокского района РСО - Алания;

- настоящим административным регламентом.
1.4. Личное подсобное хозяйство - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции. Для ведения личного подсобного хозяйства используются предоставленный и (или) приобретенный для этих целей земельный участок, жилой дом, производственные, бытовые и иные здания, строения и сооружения, в том числе теплицы, а также сельскохозяйственные животные, пчелы, птица, сельскохозяйственная техника, инвентарь, оборудование, транспортные средства и иное имущество, принадлежащее на праве собственности или ином праве гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство. Учет личных подсобных хозяйств осуществляется в похозяйственных книгах.

1.5. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности (далее - заявители), осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства на территории Моздокского городского поселения.

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией местного самоуправления Моздокского городского поселения:

- посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещении администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения;

- по номерам телефонов для справок;

- на официальном Интернет - сайте администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

Формы заявления и иных документов, оформляемых непосредственно заявителями, направляемые в администрацию местного самоуправления Моздокского городского поселения для предоставления муниципальной услуги в электронном виде, должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет - сайте администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

1.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится по адресу: РСО - Алания, г. Моздок, ул. Кирова, 37, кабинет № 10, телефон: 8 (86736) 3-31-39.

1.8. График работы – понедельник - пятница: с 09.00 час. – 18.00 час; перерыв на обед с 13.00 час. до 14.00 час.; выходные дни - суббота, воскресенье.

Приемные дни: понедельник - пятница с 09.00 час. – 18.00 час.

Адрес электронной почты: mozdok@bk.ru;

1.9. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов должна быть доступна заявителям.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача выписок из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств».

2.2. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется деятельность по реализации исполнения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств (далее – выписка из похозяйственной книги) или отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги (далее – отказ в выдаче выписки) с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

2.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация местного самоуправления Моздокского городского поселения.

Структурное подразделение администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел земельных ресурсов и земельных отношений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее – отдел).

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Выписка из похозяйственной книги предоставляется заявителю при подаче заявления о выдаче выписки не позднее 15 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом;
2.5.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в заявлении не указаны или указаны неразборчиво сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке;

-заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме, документы, указанные в п. 2.9 настоящего административного регламента;

-в похозяйственной книге отсутствует запись о наличии у заявителя личного подсобного хозяйства;
- отсутствуют похозяйственные книги за востребованный период.

2.6. Уведомление об отказе с указанием причин отказа, в случае приема заявлений, поданных через организации федеральной почтовой связи или по электронной почте, специалисты отдела направляют заявителю не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.7. Отказ в предоставлении услуги по основаниям, указанным в            п. 2.5.2. настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

2.8. Основанием для выдачи выписки из похозяйственной книги является письменное обращение заявителя, предоставленное лично, направленное почтовым отправлением, либо по электронной почте.[image: image1.png]



2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-заявление установленной формы;

-документ, удостоверяющий личность заявителя - паспорт;

-доверенность на право представлять интересы заявителя, заверенная надлежащим образом;

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (дом и земельный участок);

- ИНН;

- документы на транспортное средство (если имеется).

2.10. Заявитель направляет в администрацию местного самоуправления Моздокского городского поселения заявление о выдаче выписки из похозяйственной книги (приложение № 1 к настоящему административному регламенту), которое должно содержать сведения о заявителе, в том числе:

- фамилия, имя отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- адрес земельного участка, в отношении которого запрашивается выписка из похозяйственной книги.
2.11. Заявление заполняется заявителем разборчиво от руки, на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, заверяется личной подписью заявителя.

Указанные документы также могут быть представлены заявителем в электронной форме.

Отдел не вправе требовать представления иных, не установленных настоящим административным регламентом, документов, а также документов, которые могут быть получены администрацией местного самоуправления Моздокского городского поселения от иных органов исполнительной власти путем электронного межведомственного взаимодействия.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.13. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления в отдел по общим, организационным вопросам и информационному обеспечению деятельности администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

2.16. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, телефоном, компьютером с возможностью печати, а также доступом к материалам в электронном виде или на бумажном носителе, содержащим следующие документы (сведения):

- настоящий административный регламент;

- образцы оформления заявлений и перечень документов, которые представляются для получения муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется отделом земельных ресурсов и земельных отношений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения без предварительной записи в порядке очередности.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги;
- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления о выдаче выписки из похозяйственной книги и подготовка ответа;

- регистрация ответа заявителю (выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги);

- выдача заявителю выписки из похозяйственной книги;

- направление заявителю уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.

Блок – схема административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов:
3.2.1. Основанием для начала исполнения административных действий является обращение заявителя с заявлением, предусмотренным пунктом 2.10 настоящего административного регламента, в администрацию местного самоуправления Моздокского городского поселения лично, либо направление заявления посредством почтовой связи, электронной связи.

Прием заявлений осуществляется в администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения с понедельника по пятницу с 09.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 18.00 час.

Специалист отдела по общим, организационным вопросам и информационному обеспечению деятельности администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения в течение одного рабочего дня регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, при необходимости на экземпляре заявителя ставится отметка о принятии заявления;
3.2.2. После регистрации заявление передается Главе администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лицу, исполняющему обязанности Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения) для рассмотрения и наложения резолюции;
3.2.3. Глава администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лицо, исполняющее обязанности Главы администрации местного самоуправления городского поселения) в течение следующего рабочего дня после рассмотрения возвращает заявление специалисту отдела по общим, организационным вопросам и информационному обеспечению деятельности администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения с указанием начальника отдела земельных ресурсов и земельных отношений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее – начальник отдела), исполняющего данную услугу, даты, подписи.

3.2.4. Специалист отдела по общим, организационным вопросам и  информационному обеспечению деятельности администрации в день поступления заявления от Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лица, исполняющего обязанности Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения) выдает заявление начальнику отдела (лицу, исполняющему обязанности начальника отдела) под роспись;
3.2.5. Начальник отдела в течение одного рабочего дня с момента получения заявления поручает исполнение заявления специалисту отдела земельных ресурсов и земельных отношений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (далее - специалист отдела).

3.3. Рассмотрение заявления и предоставление выписки из похозяйственной книги заявителю или отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги:

3.3.1. Специалист отдела в срок не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента;

- соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям сотрудник отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;
3.3.3. При согласии заявителя устранить недостатки в документах предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок до пяти рабочих дней;
3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде;
3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела подготавливает выписку из похозяйственной книги в срок не более 15 рабочих дней с даты регистрации заявления и в течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лицом, исполняющем обязанности Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения) направляет ее в письменном виде заявителю.

Ответы заявителям (выписка из похозяйственной книги или уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги) регистрируются специалистом отдела земельных ресурсов и земельных отношений администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения в книге учета выдачи выписок из похозяйственной книги Моздокского городского поселении путем присвоения исходящего номера и указания даты документа в течение 1 рабочего дня со дня подписания ответа заявителю (выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги) Главой администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лицом, исполняющем обязанности Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения).

Результат административных действий: направление заявителю выписки из похозяйственной книги либо направление отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги.

3.4. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя.

Основанием для начала административных действий является непосредственное устное обращение заявителя о выдаче выписки из похозяйственной книги к начальнику отдела администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

Начальник отдела администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения отвечает на поставленные заявителем вопросы и информирует его о необходимости предоставления комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, либо предоставляет возможность заявителю ознакомиться с информацией в электронном виде.

Результатом административных действий является направление заявителю выписки из похозяйственной книги либо направление отказа в предоставлении выписки из похозяйственной книги.

3.5. Муниципальная услуга «Выдача выписок из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств» также осуществляется в электронном виде.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль может быть плановым и внеплановым. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные вопросы.

4.6 Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений
и действий (бездействия) администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения, а также должностных лиц администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения.
5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами администрации местного самоуправления Моздокского  городского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться к Главе администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения (лицу, исполняющему обязанности Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения) лично или направить письменное обращение:

- Главе администрации местного самоуправления Моздокского  городского поселения по адресу: РСО - Алания, г. Моздок, ул. Кирова, 37;

- заместителю Главы администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения по адресу: РСО - Алания,  г. Моздок,     ул. Кирова 37.
5.3. В письменном обращении (жалобе) заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги, в обязательном порядке указываются: фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, действие (бездействие) и решение которого обжалуется, фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть жалобы, ставится личная подпись и дата. Кроме того, в жалобе могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Письменные обращения не рассматриваются по существу и заявителю направляется соответствующие уведомление в следующих случаях:

- в письменном обращении не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении обжалуется судебное решение;

- в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных при личном приеме вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться в администрацию местного самоуправления Моздокского городского поселения.

5.7. Письменное обращение заявителя рассматривается в срок не более 30 дней со дня его регистрации. Рассмотрение обращения начинается после его получения исполнителем и завершается датой письменного ответа заявителю.

В исключительных случаях Глава администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.8. Заявитель вправе получать информацию о ходе рассмотрения обращения.

5.9. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения обращения на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения:

- признает правомерными действия (бездействие) и решения при предоставлении муниципальной услуги;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Результатом рассмотрения обращения может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

5.11. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации поселения, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, в суде.
Приложение № 1

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

местного самоуправления Моздокского городского поселения

от 28.01.2015г. № 22
Главе администрации местного самоуправления

Моздокского городского поселения

С.Б. Джанжакову 

от ___________________________________

_____________________________________

_______________ число, месяц, год рождения

паспорт серия ________№_______________

выдан ________________________________

_______________________________________

дата выдачи ____________________________

проживающего (ей) по адресу: _____________

_______________________________________

________________________________________

тел.: ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче выписки из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств

1. Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о личном подсобном хозяйстве, расположенном по адресу: _______________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

а) жилой дом площадью _____________________________________________ находится_________________________________________________________


(собственности, аренде, на ином праве - указать)

б) земельный участок площадью ______________________________________
находится в _______________________________________________________



(собственности, аренде, на ином праве - указать)

2. Цель получения информации: ______________________________________
__________________________________________________________________

3. Способ получения информации: ____________________________________
__________________________________________________________________
(почтовый, электронный адрес, выдача информации заявителю лично)

«_______» ___________________ 20___г.                   ___________________

                                                                                               (подпись заявителя)

Приложение № 2

к административному регламенту,

утвержденному постановлением администрации

местного самоуправления Моздокского городского поселения

от 28.01.2015г.№ 22
БЛОК - СХЕМА
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	
	Заявитель
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Направление заявления
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прием и регистрация заявления
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Направление заявления на рассмотрение и наложение резолюции Главе администрации местного самоуправления Моздокского городского поселения
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Направление заявления на рассмотрение начальнику отдела __________
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Поручение исполнения заявления специалисту

отдела ___________
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проверка правильности заполнения заявления и наличия необходимых документов
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка выписки из похозяйственной книги
	
	Уведомление заявителя о выявленных недостатках
	
	Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрация выписки из похозяйственной книги
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения заявителем недостатков
	
	Регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдача выписки из похозяйственной книги
	
	Подготовка выписки из похозяйственной книги
	
	Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Регистрация выписки из похозяйственной книги
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача выписки из похозяйственной книги
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Опубликовать 


Приложение № 3

к административному регламенту,

утвержденному постановлением 

администрации местного самоуправления 

Моздокского городского поселения

от 28.01.2015г. № 22

Угловой штамп

Выписка из похозяйственной книги

действительна в течение 30 дней  

Выписка из похозяйственной книги №

Выдана (наименование учреждения предоставившего выписку)

в лице 

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании                               

                                                                  (нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге  
(фамилия, имя, отчество)

Адрес хозяйства Лицевой счет №_____ 

№ (земельно-кадастровой книги)_____ 

1. Список членов хозяйства 

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью 

	Виды и группы скота 
	на 01 января, голов 
	На дату оформления выписки 

	
	2010
	2011
	2013
	2014

	1. Крупный рогатый скот-всего  
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. Коровы
	
	
	
	

	1.2. Быки - производители
	
	
	
	

	1.3. Телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.4. Телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.5. Телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.6. Нетели 
	
	
	
	

	1.7. Бычки на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	1.8. 
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Свиноматки от 9 месяцев и старше 
	
	
	
	

	2.2. Хряки - производители 
	
	
	
	

	2.3. Поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	2.4. Молодняк на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	2.5. 
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород - всего 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	3.1. Матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. Бараны – производители 
	
	
	
	

	3.3. Ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. Баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. Козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. Козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. Козлики на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	5. Лошади – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. Кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. Жеребцы – производители 
	
	
	
	

	5.3. Кобылы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.4. Жеребцы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.5. Из стр. 5: лошади рабочие 
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	6.1. Куры–несушки 
	
	
	
	

	6.2. Индюшки 
	
	
	
	

	6.3. Цыплята 
	
	
	
	

	8.2. В том числе матки 
	
	
	
	

	8.3. 
	
	
	
	

	8.4. В том числе матки 
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи 
	
	
	
	

	10. Другие виды животных 
	
	
	
	

	10.1. Утки
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, 

записанного первым в похозяйственной книге*

	
	на 01 января
	На дату оформления выписки

	
	2012
	2013
	2014
	2015

	1. Количество земельных участков 
	
	
	
	

	2. Всего земли 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Личное подсобное хозяйство 
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел 
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля 
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли 
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли: 
	
	
	
	

	3.1. В собственности 
	
	
	
	

	3.2. Во владении
	
	
	
	

	3.3. В пользовании
	
	
	
	

	3.4. В аренде 
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них: 
	
	
	
	

	4.1. Пашня 
	
	
	
	

	4.2. Многолетние насаждения 
	
	
	
	

	4.3. Сенокосы 
	
	
	
	

	4.4. Пастбища 
	
	
	
	

	5. Лесные земли 
	
	
	
	

	6. Земли под постройки 
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, 

кв. м. 
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. Зерновые культуры 
	
	
	
	

	7.2. Картофель 
	
	
	
	

	7.3. Овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. Подсолнечник на зерно  
	
	
	
	

	7.5. Сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. Кормовые культуры 
	
	
	
	


* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению
4. Жилой фонд

Общие сведения (дом квартира)___ дом ______________________

Владелец дома (квартиры) __ 

                                                             (физическое лицо, юридическое лицо)

Место жительства   
                                         (регистрация, прописка)

Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования

________________________________________________________________

(наименование документа (технический паспорт, договор, №, дата)

Год постройки________    Материал стен__________       Материал кровли_________   

Хозяйственные постройки (перечислить) 
5. Технические средства, являющиеся собственностью 

	
	на 01 января, число единиц
	на дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки 
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили 
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы 
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили 
	
	
	
	

	5. Мотоциклы 
	
	
	
	

	6. Моторные лодки 
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


6.    ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, Поручителя 
характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве. 

______________                                                    ______________________________________

    (подпись)                                                     (расшифровка подписи, заполнившего выписку)



М.П.

«_____» _______________ 20     г.» 

